Приложение 
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Положение
об организации выполнения и защиты выпускных
квалификационных работ (дипломных работ)

I. Общие положения

1. Выпускная квалификационная работа  –  является одним из видов итоговых аттестационных испытаний итоговой государственной аттестации выпускников, завершающих обучение по основной образовательной программе высшего профессионального образования. Данное итоговое аттестационное испытание проводится в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 25 марта 2003 года № 1155.

Выпускные квалификационные работы выполняются в формах, соответствующих определенным ступеням высшего профессионального образования, в том числе для квалификации «дипломированный специалист» - в форме дипломной работы (проекта) (далее - дипломная работа или работа). Дипломная работа представляет собой исследование одной из актуальных тем в предметной области подготовки специалиста, в которой выпускных демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи. Дипломная работа показывает уровень освоения выпускником методов научного анализа изучаемых явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации в изучаемой области. 

Выполнение дипломной работы призвано способствовать решению следующих задач:

- систематизации, закреплению и углублению теоретических знаний выпускника, совершенствованию умений и навыков их применения при решении конкретных практических задач;

- развитию навыков самостоятельной исследовательской работы обучающихся: планирования и проведения исследований, интерпретации полученных результатов, их правильного изложения и оформления;

- выявлению степени подготовленности выпускников к самостоятельной работе.

Защита дипломной работы проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускников государственному образовательному стандарту высшего профессионального образования по специальности и их готовности к профессиональной деятельности.

Кафедры, руководствуясь данным Положением, разрабатывают методические рекомендации по подготовке работ с учетом своей специфики.

2. К дипломной работе предъявляются следующие требования:

актуальность и практическая значимость темы, взаимосвязь предмета исследования с проблемными вопросами науки и практики деятельности органов внутренних дел, соответствие содержания работы утвержденной теме, полнота раскрытия темы;

наличие анализа и оценки степени научной разработанности проблем, избранной темы исследования, полнота использования нормативных и литературных источников;

освещение теоретических вопросов темы во взаимосвязи с исследованием практики деятельности органов внутренних дел; 

наличие четкой структуры излагаемого материала, завершенность, глубина, логичность изложения основных вопросов темы, актуальность,  доказательность и достоверность представленного в работе фактологического (эмпирического) материала, аргументированность выводов и предложений по исследуемой проблеме;

самостоятельное и творческое выполнение выпускником работы, умение использовать рациональные приемы поиска, отбора, обработки и систематизации информации, наличие у автора собственных суждений по проблемным вопросам темы;

правильное оформление дипломной работы в соответствии с требованиями настоящего Положения, в т.ч. библиографических ссылок, списка литературы и нормативно-правовых актов, аккуратность исполнения.

3. Основные этапы выполнения дипломной работы:

выбор и закрепление темы, утверждение научного руководителя;

разработка примерного плана работы, согласование его с научным руководителем;

подбор и изучение нормативных правовых актов, литературы (монографий, научных статей и т.п.) а также, при необходимости, практических материалов по теме;

корректировка плана работы и составление плана-графика выполнения исследований (Приложение 2);
написание дипломной работы;

представление подготовленных материалов научному руководителю и доработка с учетом его замечаний, получение отзыва научного руководителя (Приложения 7, 9);
рецензирование дипломной работы (Приложение 8);
представление дипломной работы, отзыва научного руководителя и рецензии на кафедру;

представление дипломной работы к защите в государственную аттестационную комиссию (далее - ГАК) и её защита (Приложения 10, 11).
4. Выбор темы дипломной работы осуществляется выпускником по согласованию с кафедрой, исходя из перечня, который составляется кафедрами в начале учебного года, обсуждается на методическом совете и представляется на утверждение Ученым советом университета. Тематика работ должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки и техники, ежегодно обновляться.

Выпускник вправе скорректировать или сформулировать тему исследования по согласованию с научным руководителем. 

Разработка одной темы несколькими выпускниками допускается как правило в том случае, если тема носит комплексный характер, и каждый обучающийся работает над отдельной ее частью. 

5. При подготовке дипломной работы каждому выпускнику кафедрой назначается научный руководитель и, при необходимости, консультант(ы).

6. Научные руководители назначаются из числа профессорско-преподавательского состава кафедры, по которой избрана тема. В отдельных случаях по ходатайству выпускника и с разрешения начальника кафедры руководителями могут быть назначены профессоры, доценты, кандидаты наук с других кафедр и структурных подразделений университета (филиала), а также высококвалифицированные специалисты и научные работники органов внутренних дел, других учреждений и организаций.

Привлечение лиц из других учреждений, организаций и учебных заведений для проведения рецензирования и консультирования дипломных работ осуществляется в соответствии с действующими нормативными правовыми актами МВД России. Оплата работы привлекаемых лиц осуществляется по договорам на основе почасовой оплаты труда.

В обязанности научного руководителя входит:

· помощь в выборе темы, подборе необходимой литературы и планировании исследования;

· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения работы;

· контроль реализации плана-графика выполнения дипломной работы;

· подготовка письменного отзыва на работу.

За одним научным руководителем может быть закреплено не более восьми выпускников.

7. Выпускник обязан регулярно информировать научного руководителя о состоянии проводимой им работы, представлять подготовленные материалы в соответствии с планом-графиком выполнения исследования, своевременно  устранять указанные руководителем недостатки.

8. Выбор темы дипломной работы и научного руководителя выпускник оформляет в виде рапорта (заявления) на имя начальника соответствующей кафедры (Приложение 1). Закрепление за выпускниками тем работ и научных руководителей оформляется приказом начальника университета (филиала). Проект приказа готовится факультетом (учебным отделом (отделением) филиала) на основе предложений кафедр. Приказ должен быть объявлен не позднее второго месяца последнего года теоретического обучения.

В исключительных случаях по рапорту начальника кафедры, согласованному с заместителем начальника университета (филиала) по учебной работе, приказом начальника университета (филиала) может быть заменен научный руководитель или скорректирована тема работы.

9. По предложению научного руководителя кафедре предоставляется право приглашать консультантов по отдельным разделам работы, в т.ч. в том случае, когда тема носит междисциплинарных характер.

Консультантами могут выступать представители профессорско-преподавательского состава других кафедр, а также специалисты и научные работники других учреждений и организаций. Консультанты руководят написанием соответствующей части выполняемой обучаемым работы. Консультации проводятся за счет лимита времени, отведенного на руководство дипломной работы.

10. Завершенная работа подлежит обязательному рецензированию (не менее одной рецензии). Кафедра определяет рецензента(ов) и обеспечивает изучение ими дипломной работы. К рецензированию привлекается профессорско-преподавательский состав университета или других вузов, специалисты органов внутренних дел, сотрудники научно-исследовательских и иных учреждений. Содержание рецензии доводится до сведения выпускника не позднее, чем за 10 дней до защиты. Внесение изменений в работу после получения рецензии не допускается.

11. Дипломная работа может быть допущена к защите, если ее содержание раскрывает тему исследования, оформлена в соответствии с настоящим Положением, имеется положительный отзыв научного руководителя, дана положительная рецензия по установленной форме. Выпускник вправе защищать свою работу и при отрицательном отзыве рецензента.

12. Начальник кафедры, на которой выполнена работа, принимает решение о допуске ее к защите, делая на титульном листе соответствующую запись: "Допускается к защите". Если начальник кафедры не считает возможным допустить работу к защите, то этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием научного руководителя и выпускника. Работа, признанная кафедрой не отвечающей предъявляемым требованиям, возвращается выпускнику для доработки в установленные сроки, при этом указываются ее конкретные недостатки и даются рекомендации по их устранению.

13. Не позднее, чем за неделю до начала итоговой государственной аттестации (защиты дипломной работы) кафедры представляют на факультет (в учебный отдел (отделение) филиала) списки лиц, которые могут быть допущены к защите работ, для включения их в соответствующий приказ.

II. Выполнение дипломной работы

14. Выпускник, по согласованию с кафедрой,  выбирает любую интересующую его тему дипломной работы из предложенного перечня. Предпочтительно, чтобы избранная тема была связана с материалами курсовых работ (проектов), рефератов, научных работ и т.п., выполненных в период обучения в университете. 

15. После утверждения темы и назначения научного руководителя выпускник должен подготовить и согласовать с руководителем примерный план, раскрывающий содержание работы. 

16. Разработка темы дипломной работы начинается с подбора и изучения законодательных и других нормативных правовых актов, литературы. При этом слушателю следует ориентироваться на программу соответствующей дисциплины, рекомендации научного руководителя, тематические каталоги библиотек, собственные подборки книг, статей. В процессе подбора литературы, руководствуясь правилами оформления библиографии (Приложение 5), целесообразно заполнять отдельные карточки, которые впоследствии будут использованы при составлении обзора литературы. Изучая литературу и практические материалы необходимо фиксировать свои мысли, возникшие в связи с этим,  делать выписки. Цитаты выписываются дословно со ссылкой на источник и страницу (Приложение 6).
17. На основе изучения и осмысления литературных источников и консультаций с руководителем выпускник определяет объем фактологического материала, необходимого по каждому разделу работы, место и время его сбора. Фактический материал оформляется в виде таблиц, графиков, схем и т.п. Их последующая аналитическая обработка должна выявить проблемы и дать основу для разработки комплекса мероприятий и обоснованных предложений по их решению. Фактический материал должен иметь ссылки на источник (Приложение 6): справки, формы отчетности, опросные листы, анкеты и др. Следует иметь в виду, что сбор фактического исследовательского материала будет осуществляться и во время практики (стажировки). В этот период очень важно обсуждать исследуемую проблему со специалистами из числа практических работников. При использовании практических материалов работы органов внутренних дел выпускник представляет документы, подтверждающие достоверность исходных данных (или подпись руководителя ОВД на материалах). Копии источников (небольшого объема) могут быть приложены к работе в качестве отдельных приложений.

18. После изучения необходимой литературы и практического материала выпускник по согласованию с руководителем корректирует план работы, уточняет формулировки отдельных вопросов, их последовательность, объем. 

19. На основе плана дипломной работы выпускником составляется план-график проведения исследования, который включает в себя этапы и сроки выполнения работы. План-график согласовывается с научным руководителем и утверждается начальником кафедры.

20. Примерная структура работы (может быть изменена с учетом специфики кафедры):

· титульный лист (Приложение 3);

· оглавление (Приложение 4);

· введение;

· основная часть (главы и параграфы);

· заключение;

· список использованной литературы (Приложение 5);
· приложения.

21. Во введении указывается актуальность темы, цель и задачи работы, определяется круг основных  вопросов, рассматриваемых в ней, значение разработки проблемы для теории и практики деятельности органов внутренних дел, определяются методы, использованные в процессе исследования, дается краткая характеристика материала исследования (объем, регион и т.д.), указывается какие данные практической деятельности были обобщены автором работы, как результаты обобщения отражены в работе, характеризуется ее структура.

22. В основной части необходимо раскрыть сущность темы, степень разработанности ее в литературе, основные вопросы темы, на основе результатов исследования нормативной базы, литературных источников, практики выделить и проанализировать проблемы, показать свое отношение к ним (позицию, точку зрения), сформулировать задачи и пути их решения.

Разделы (главы) и подразделы (параграфы) должны иметь заголовки, отражающие их содержание. При этом заголовки разделов не должны повторять название работы, а заголовки подразделов – название разделов.

Каждый раздел (глава) заканчивается выводами, к которым пришел автор работы.

23. В заключении обобщаются результаты исследования, формулируются выводы, предложения и рекомендации по решению обозначенных в исследовании проблем. В числе разработанных мероприятий с целью повышения эффективности разрешения отдельных проблем могут быть предложены новые формы работы и др.

24. Список использованной литературы и практических материалов включает следующие разделы:

· законодательные и нормативные правовые акты;

· научная литература и материалы периодической печати;

· практические материалы (материалы судебной, следственной практики          и т. д.).

Список литературы обычно включает не менее 20-30 наименований. В нем указываются как те источники, на которые в тексте работы ссылается автор, так и все иные, изученные им в связи с подготовкой работы. Список литературы формируется по разделам, в которых литературные источники приводятся в алфавитном порядке (Приложение 5).

25. При использовании в тексте работы цитат, положений, заимствованных из литературы, автор обязан делать ссылки на них в соответствии с установленными правилами (Приложение 6). Заимствование текста без ссылки на источник (плагиат) не допускается.

26. Приложения в работе могут быть даны при наличии дополнительного материала к основному содержанию работы. Они не ограничиваются объемом и представляют материалы исследования вспомогательного характера, иллюстрирующие содержание работы, в виде графиков, таблиц, схем, анкет, фотоснимков, методик, аналитических справок с результатами обобщения практики и т. п. Приложения нумеруются, по тексту работы на них делаются ссылки.

27. Оформление работы должно отвечать определенным требованиям. 

Объем работы должен составлять не менее 50 и не более 80 страниц компьютерного текста (размер шрифта 14, через 1,5 интервала), выполненного на одной стороне стандартного листа формата А4 с полями (левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм). Страницы должны иметь сквозную нумерацию, при этом титульный лист считается первой страницей, оглавление – второй, введение – третьей и т. д. Проставление нумерации начинается с введения.
В тексте названия разделов (глав) набираются прописными (заглавными) буквами, названия подразделов (параграфов) – строчными буквами, расстояние между заголовком и последующим текстом равно 3 интервалам, а между последней строчкой текста и расположенным ниже заголовком – 4 интервалам. Заголовки не подчеркиваются, слова в них не переносятся, точка в конце не ставится. Абзацы выделяются путем отступа от начала строки на 5 знаков. Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами. 

В работе используются только общепринятые сокращения и аббревиатуры.

Все таблицы, схемы, рисунки должны иметь название (таблицы – вверху, остальные – внизу) и соответствующий номер (например: Таблица 3; Рис. 5).

При оформлении приложений сквозная нумерация страниц сохраняется. В верхней части листа указывается номер приложения (например:                   Приложение 3).

Отзыв и рецензия не подшиваются, а вкладываются в работу.

28. Завершенная в содержательном отношении и работа должна быть представлена в установленные сроки научному руководителю для проверки. После устранения недостатков, выявленных научным руководителем, полностью оформленная, работа представляется ему для подготовки отзыва (Приложение 7, 9). Затем по согласованию с кафедрой, работа должна быть представлена рецензенту (рецензентам) для подготовки рецензии (Приложение 8, 9). Завершенная работа подписывается выпускником, научным руководителем и консультантом, после чего не позднее, чем за две недели до начала итоговой государственной аттестации (защиты дипломной работы), представляется на кафедру для регистрации в журнале регистраций дипломных работ и принятия решения о допуске ее к защите.

29. Для защиты работы выпускник готовит текст доклада, содержание которого согласовывается с научным руководителем. В докладе он должен обосновать актуальность темы исследования, ее практическую значимость, привести мотивы ее выбора, сформулировать цели и задачи исследования, методы их решения, дать краткую характеристику материала, на базе которого выполнена работа, кратко изложить основные результаты исследования проблемы, подтверждаемые иллюстративными материалами, выводы, особо выделить предложения и рекомендации их практическое значение и обоснование.

III. Порядок защиты дипломной работы

30. К защите дипломной работы допускается лицо, успешно завершившее в полном объеме освоение основной образовательной программы по специальности высшего профессионального образования, разработанной Университетом в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования (ГОС ВПО) и успешно прошедшее все другие виды итоговых аттестационных испытаний.

31. Защита работы проводится на открытом заседании экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава, на которое приглашаются дипломники, их научные руководители, а также могут быть приглашены рецензенты работ, преподаватели, сотрудники кафедр и служб университета, представители органов внутренних дел, обучающиеся. 

32. На заседание экзаменационной комиссии представляются следующие документы:

· списки лиц, допущенных к защите дипломной работы (представляет факультет, учебный отдел (отделение) филиала);

· сводная ведомость итоговых оценок по учебным дисциплинам, полученных защищающими работы за весь период обучения (представляет факультет, учебный отдел (отделение) филиала);

· дипломные работы с отзывами научных руководителей и рецензиями (представляет кафедра);

· иные материалы, подтверждающие эффективность учебной и исследовательской работы выпускников (печатные труды, статьи, акты о внедрении и т. п.) (представляют выпускники).

33. На защиту работы каждому дипломнику, как правило, отводится не более 2/3 академического часа (30 минут).

34. Защита работы происходит, как правило, в следующей последовательности:

· технический секретарь экзаменационной комиссии представляет выпускника и называет тему его работы;
· выпускник делает доклад (не более 10 – 15 минут);

· выпускник отвечает на вопросы членов экзаменационной комиссии, связанные с темой защищаемой работы;

· технический секретарь экзаменационной комиссии зачитывает отзыв и рецензии на работу и иные материалы, акты и справки (если они приложены к работе);

· выпускник отвечает на замечания и пожелания, высказанные в отзыве и рецензии, защищает те положения, которые встретили возражения; 

· с разрешения председателя аттестационной комиссии, предоставляется слово присутствующим, желающим принять участие в обсуждении (научные руководители, рецензенты, профессорско-преподавательский состав). Выступления должны быть лаконичными, по существу, содержать мотивированную оценку работы.

35. Технический секретарь экзаменационной комиссии во время заседания ведет протокол, в котором фиксирует время начала и окончания защиты дипломной работы, вопросы, заданные выпускнику и ответы на них, а также содержание выступлений присутствующих.

36. Обсуждение результатов защиты и выставление оценок проводится на закрытом заседании экзаменационной комиссии по завершении защиты всех работ, намеченных на данное заседание. При определении оценки по результатам защиты работы учитываются: качество ее выполнения, новизна и оригинальность решений, глубина проработки всех вопросов, степень самостоятельности выпускника, его инициативность, содержание доклада, ответы на вопросы, отзывы научного руководителя и рецензента.

Результаты защиты работы определяются оценками: "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно". Решение принимается простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (или заменяющий его заместитель) обладает правом решающего голоса.

Заседание экзаменационной комиссии протоколируется. В протоколах записываются: итоговая оценка дипломной работы, особые мнения членов комиссии.

Секретарь заносит оценки также и в зачетные книжки. Председатель, заместитель председателя, технический секретарь и все члены комиссии ставят свои подписи в протоколе и зачетных книжках. 

Результаты защиты работы объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания экзаменационной комиссии (Приложение 11) и обжалованию не подлежат.

37. В случае неявки выпускника на защиту по уважительной причине председателю ГАК предоставляется право назначить защиту в другое время. Дополнительные заседания ГАК организуются в установленные ее председателем сроки, но не позднее четырех месяцев после подачи рапорта (заявления) лицом, не проходившим итоговых испытаний по уважительной причине.

38. В случае неявки по неуважительной причине выпускник получает оценку "неудовлетворительно".

39. Выпускнику, получившему при защите работы оценку "неудовлетворительно", повторная защита может быть разрешена не ранее, чем через три месяца и не более чем через пять лет после прохождения итоговой государственной аттестации впервые. Повторная защита не может назначаться более двух раз. Основанием для повторной защиты являются: рапорт (заявление) бывшего обучавшегося (ходатайство комплектующего органа, положительная характеристика с места службы для сотрудников органов внутренних дел и решение начальника университета о допуске к повторной защите.

Повторная защита может осуществляться как по прежней, так и по иной теме, вновь утвержденной в соответствии с существующим порядком.
40. По итогам защиты дипломной работы ГАК может рекомендовать лучшие работы к публикации, представлению на конкурс, а их авторов – для обучения в адъюнктуре. Работы, представляющие учебно-методичес​кую ценность, могут быть использованы в качестве пособий в учебно-методических кабинетах кафедр.

41. После защиты дипломной работы с отзывами и рецензиями хранятся на кафедре университета (филиала). Условия хранения должны исключать возможность их утраты и плагиата. По истечении 5 лет они могут уничтожаться по акту в соответствии с установленным порядком. 
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   Начальнику кафедры _____________

                                                                                                                 (название)







    __________________________________

                                                                                             (специальное звание)







    __________________________________

(Ф. И. О.)

РАПОРТ (ЗАЯВЛЕНИЕ)

Прошу рассмотреть на заседании кафедры возможность подготовки мной дипломной работы на тему ___________________________________________под руководством __________________________________________________________________

(ученая степень, ученое звание, должность, место работы, ФИО научного руководителя)

Слушатель (студент) ___ учебного взвода (группы)

___ курса факультета _______________               ___________     _________









 (подпись)
(ФИО)

«____» ________________ 200__г.

Согласен быть научным руководителем дипломной работы на указанную тему                                                                  ______________        _________

                                                    (подпись)              (ФИО)

«____» ________________ 200__г.

Тема дипломной работы и кандидатура научного руководителя рассмотрены и утверждены на заседании кафедры

«____» ________________ 200__г., протокол № _____

Начальник кафедры                                       ______________       ________

                                                                                                                    (подпись)                          (ФИО)
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МОСКОВСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МВД РОССИИ

КАФЕДРА УГОЛОВНОГО ПРАВА

                                                                          УТВЕРЖДАЮ







   Начальник кафедры ___________







                 ______________________________

         (ученая степень, ученое звание, специальное звание)

    _________________  ___________
 

(подпись)                             (Ф. И. О.)

"_____"_________________200__ г.

ПЛАН-ГРАФИК

выполнения дипломной работы

Тема ___________________________________________________________

________________________________________________________________

Слушатель (студент)______________________________________________





(№ взвода (группы), курс, факультет, Ф.И.О)

	№

п/п
	Этапы работы


	Срок

выполнения
	Отметка научного

руководителя 

о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Слушатель (студент)



____________       _____________








           (подпись)

      (ФИО)

«____» ________________ 200__г.

Согласовано

Научный руководитель



___________
       _____________

                                                                                                     (подпись)

      (ФИО)
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МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

МОСКОВСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

КАФЕДРА УГОЛОВНОГО ПРАВА

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

Тема: ___________________________________________________________

          ___________________________________________________________








Выполнил








слушатель (студент) __________








____________________________

 


     



(№ группы, курс, факультет)








_____________________
______________________




    

(подпись)

             (Ф.И.О)

Научный руководитель


    Консультант ________________________________________       ________________________________

(ученая степень, ученое звание, должность, специальное звание)           (ученая степень, ученое звание, должность, специальное звание)

________________________      ___________________________             ___________________________   ___________________________

      (подпись)                                                   (ФИО)                                  (подпись)              (ФИО)  

Решение о допуске к защите
_______________________________

Начальник кафедры ________________________________________

                                                                       (подпись, ФИО)                

Дата защиты: ___________________           Оценка _____________________

Москва 200__
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ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИИ

1. Оформление списка нормативных актов

1.1. Нормативные акты располагаются в следующей последовательности:

- Конституция Российской Федерации;

- Законы Российской Федерации;

- Указы Президента Российской Федерации;

- акты Правительства Российской Федерации;

- акты министерств и ведомств;

- решения иных государственных органов;

- постановления пленумов Верховного Суда Российской Федерации и Высшего арбитражного суда Российской Федерации.

1.2. В библиографии необходимо указать: полное название акта, дату его принятия, номер, а также официальный источник опубликования.

Пример:

О мерах по усилению контроля за созданием и деятельностью общественных объединений: Указ Президента Российской Федерации от 13 января 1993 г. № 45 // Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации. 1993. № 3. Ст. 169.

2. Правила оформления научной литературы и материалов периодической печати

Библиографические данные включают описание следующих элементов:

2.1. Фамилия и инициалы автора; точка. Если произведение написано двумя или тремя авторами, они перечисляются через запятую. Если произведение написано четырьмя авторами и более, то указывают лишь первого, а вместо фамилий остальных авторов ставят "и др.".

2.2. Название произведения – без сокращений и без кавычек; двоеточие. Подзаглавие – также без кавычек; точка; тире. 

2.3. Выходные данные (место издания, издательство, год издания).

2.3.1. Место издания – с прописной буквы. Москва и Санкт-Петербург сокращенно (М., СПб.); двоеточие, а другие города полностью (Ростов, Томск); двоеточие.

2.3.2. Наименование издательства без кавычек с прописной буквы; запятая.

2.3.3. Том, часть – пишут с прописной буквы сокращенно (Т.,Ч.), точка, после цифры тома или части – точка, тире. Выпуск - с прописной буквы, сокращенно (Вып.); точка, тире. Арабские цифры пишут без наращения.

2.3.4. Порядковый номер издания – с прописной буквы, сокращенно; точка, тире. Цифра с наращением.

2.3.5. При обозначении года указываются только цифровые данные; точка, тире.
2.3.6. Страницы – с прописной буквы, сокращенно (С.); точка.

Батищев В. И. Раскрытие и расследование преступлений, совершенных одними и теми же лицами. – Воронеж: Воронежская высшая школа МВД России. Т. 1. Изд. 2-е. 1992. С. 144.

Азимов А. Язык науки / Перевод с английского И. А. Лалаянца: Под ред. и с предисл. Б. Д. Сергиевского. М.: Мир, 1985. С. 278.

2.4. Если на одной и той же странице делают несколько ссылок, то при повторении библиографических сведений, достаточно указать "там же", поставить запятую и привести номера страниц, на которые дается ссылка.

2.5. При использовании материалов периодической печати (газетная информация) необходимо указывать название статьи, газеты, год, дату.

Пример:

Останется ли пятый за бортом? (лица и тени террористов) // Российская газета. 1994. 26 июля.

3. Оформление списка использованных материалов практики

3.1. Если при написании работы использованы материалы судебной, следственной и другой практики, то в составляемом списке в первую очередь указываются опубликованные дела, а затем – неопубликованные.

Пример:

а) опубликованное дело – 

Дело Алексеева и др. Приговор Московского городского суда от 21 апреля 1993 года (Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации, 1994. № 3. С. 7-8);

б) неопубликованное дело – 

Дело № 81/1637 Никулинского межмуниципального народного суда г. Москвы.

Приложение 6
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ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ССЫЛОК

НА ЛИТЕРАТУРНЫЙ ИСТОЧНИК

1. В тексте работы при упоминании какого-либо автора надо указать сначала его инициалы, затем фамилию.

Пример:

"как подчеркивает В. И. Петров", "по мнению В. Н. Иванова", "следует согласиться с Т. П. Сергеевым" и т. д.

2. При использовании литературы в ссылке даются все выходные данные о ней (в соответствии с правилами оформления библиографии).

Пример:

Иванов С. С. и др. Охрана прав личности по уголовному законодательству. М.: Московский университет. 1989. С. 4.

3. Ссылку на литературный источник в главе текста можно оформлять в квадратных скобках (пример: [5]). В этом случае в конце каждой главы необходимо разместить примечание, в котором в соответствии с порядком и нумерацией ссылок в тексте главы перечислить использованные источники с указанием номера страницы.

Пример:

Примечание:

[5] Грачева Е. Ю. Финансовое право: Схемы, комментарии: Учебное пособие. М.: Новый юрист. 1998. С. 210.

Более предпочтительно оформлять сноски внизу каждой страницы (построчные сноски).

Пример
:

Если в тексте указаны автор и название книги (только автор или только название), то в сноске указываются и автор и название; если в тексте указаны автор и название статьи, то в сноске указываются только данные журнала или газеты; если на одной странице подряд несколько сносок на одно произведение, то в сноске пишут «Там же»
 до появления нового источника.
Приложение 7

к Положению об организации выполнения

 и защиты выпускных квалификационных работ

 (дипломных работ)

ОТЗЫВ

на дипломную работу

слушателя (студента) ____________________________________________________




             (№ группы, курс, факультет)

______________________________________________________________

                        



 (фамилия, имя, отчество)

Тема: ___________________________________________________________

Содержание отзыва

Научный руководитель

_______________________________
                        __________        ____________

(ученая степень, ученое звание, должность, специальное звание)       (подпись)
    (Ф.И.О.)

М. П.

«____» ________________ 200__г.

Приложение 8

к Положению об организации выполнения

 и защиты выпускных квалификационных работ

 (дипломных работ)

РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу

слушателя (студента) _____________________________________________________

(№ группы, курс, факультет)

______________________________________________________________

                        



 (фамилия, имя, отчество)

Тема: ___________________________________________________________

Содержание рецензии

Рецензент

_______________________________

          __________        ______________

(ученая степень, ученое звание, должность, специальное звание)    (подпись)      (Ф.И.О.)

М.П.

«____» ________________ 200__г.

Приложение 9

к Положению об организации выполнения

 и защиты выпускных квалификационных работ

 (дипломных работ)

ПАМЯТКА

научному руководителю (рецензенту)

дипломной работы по составлению отзыва (рецензии)

Отзыв научного руководителя (рецензия) на выпускную квалификационную работу составляется в произвольной форме с обязательным освещением следующих основных вопросов:

- актуальность, новизна темы исследования, значимость ее для практической деятельности, краткая характеристика задач, поставленных перед дипломником, а также используемых им средств и методов их решения, соответствие содержания работы теме, полнота раскрытия темы, степень решения поставленных задач;

- полнота использования нормативных и литературных источников, сочетание теоретического освещения вопросов темы с исследованием практики деятельности органов внутренних дел, глубина и масштабы проведенных исследований, достаточность практических материалов, использованных в работе, значимость и достоверность полученных результатов, аргументированность выводов и предложений по исследуемой проблеме, адекватность их реальному положению дел;

- степень самостоятельности автора, наличие собственных суждений по проблемным вопросам темы, умение пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, анализировать и обобщать данные практики и научной литературы и делать правильные выводы;

- наличие четкой структуры, завершенность, глубина, логичность изложения основных вопросов, язык, стиль изложения, правильность и аккуратность оформления работы, соответствие его предъявляемым требованиям;
- вопросы, особо выделяющие работу, возможность практического использования результатов исследования в деятельности органов внутренних дел;

- недостатки работы, ошибки, неточности, спорные положения, замечания по отдельным вопросам и в целом по работе, рекомендации, пожелания;

- общий вывод об уровне работы, предложение об оценке ("отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно") и присвоении выпускнику соответствующей квалификации. 

Примечание: 1. Оценки ниже «отлично» должны быть обоснованы присущими работе недостатками; оценки неконкретного характера в виде фраз «заслуживает положительной оценки», «заслуживает высокой оценки» и т. п. недопустимы.

Подпись научного руководителя (рецензента) из числа сотрудников Университета не заверяется печатью.
Приложение 10

к Положению об организации выполнения

 и защиты выпускных квалификационных работ

 (дипломных работ)

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ

ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Результаты защиты выпускных квалификационных работ определяются оценками: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Оценка «отлично» может быть выставлена, если выпускная квалификационная работа отвечает следующим основным требованиям:

- содержание работы полностью раскрывает утвержденную тему и отличается высокой степенью актуальности и новизны, задачи, сформулированные автором, решены в полном объеме;

- выполненная работа свидетельствует о знании автором теоретических концепций по рассматриваемой проблематике;

- в работе в полной мере использованы современные нормативные и литературные источники, а также обобщенные данные эмпирического исследования автора, теоретическое освещение вопросов темы сочетается с исследованием практики деятельности органов внутренних дел;

- теоретические выводы и практические предложения по исследуемой проблеме вытекают из содержания работы, аргументированы, полученные результаты исследования значимы и достоверны, высока степень самостоятельности автора, работа носит творческий характер;

- работу отличают четкая структура, завершенность, логичность изложения, оформление работы, соответствует предъявляемым требованиям;

- доклад о выполненной работе сделан методически грамотно;

- результаты исследования представляют интерес для практического использования в деятельности органов внутренних дел;

- научный руководитель и рецензент предлагают оценить работу на «отлично».

Оценка «хорошо» может быть выставлена, если дипломная работа отвечает следующим основным требованиям:

- содержание работы актуально, в целом раскрывает утвержденную тему;

- выполненная работа свидетельствует о знании автором основных теоретических концепций по рассматриваемой проблематике;

- в работе использован основной круг современных нормативных и литературных источников, а также обобщенные данные практической деятельности органов внутренних дел;

- теоретические выводы и практические предложения по исследуемой проблеме в целом вытекают из содержания работы, аргументированы, работа носит самостоятельный характер, однако имеются отдельные недостатки в изложении некоторых вопросов, неточности, спорные положения;

- основные вопросы изложены логично, оформление работы соответствует предъявляемым требованиям; 

- при защите слушатель относительно привязан к тексту доклада, но в целом способен представить полученные результаты;

- научный руководитель и рецензент предлагают оценить работу на «хорошо».

Оценка «удовлетворительно» может быть выставлена, если дипломная работа отвечает следующим основным требованиям:

- содержание работы в значительной степени раскрывает утвержденную тему, вместе с тем, отдельные вопросы изложены без должного теоретического обоснования, исследование проведено поверхностно;

- выполненная работа свидетельствует о недостаточном знании автором основных теоретических концепций по рассматриваемой проблематике;
- современные нормативные и литературные источники использованы не в полном объеме, данные практической деятельности органов внутренних дел использованы фрагментарно;

- выводы и предложения по исследуемой проблеме поверхностны, недостаточно обоснованы и не подкреплены обобщенными данными эмпирического исследования, имеются неточности, спорные положения;

- оформление работы в целом соответствует предъявляемым требованиям; 

при защите слушатель привязан к тексту доклада, испытывает затруднения при ответах на отдельные вопросы;

- научный руководитель и рецензент предлагают оценить работу на «удовлетворительно».

 Оценка «неудовлетворительно» может быть выставлена, если дипломная работа не отвечает предъявленным требованиям:

- содержание работы не раскрывает утвержденную тему, слушатель не проявил навыков самостоятельной работы, оформление работы не соответствует предъявленным требованиям, выявлен плагиат, в просе защиты работы слушатель показывает слабые знания по исследуемой теме, не отвечает на поставленные вопросы.

В рецензии имеются принципиальные критические замечания.

� Сологуб Н.М. Налоговые преступления: методика и тактика расследования. - М.: Инфра-М. 1998. - С. 23.


� Там же. С. 40.





