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В отчете должны быть подписи и печати:

-на титульном листе - должность, ФИО, подпись руководителя с места практики и печать;

-на карточке дифференцированной оценки - оценка, подпись руководителя с места практики, печать;

-К отчету необходимо взять характеристику с места практики (пишем сами)

-на характеристике с места практики - должность, ФИО, подпись руководителя с места практики и печать; 

-а также отчет защищается у руководителя и ставится зачет в ведомость.

На дипломный проект нужна рецензия (обычно с места работы или практики): ФИО рецензента, должность, подпись и печать.
1. Цели производственной практики.
Целями производственной практики являются:

- закрепление и углубление знаний, полученных в процессе изучения общетеоретических и специальных дисциплин;

- приобретение практических навыков работы с научной и научно-методической литературой, освоение методики выполнения научно-исследовательской работы. 

(Указываются цели производственной практики, соотнесенные с общими целями ООП ВПО, направленные на закрепление и углубление теоретической подготовки обучающегося и приобретение им практических навыков и компетенций в сфере профессиональной деятельности).

2.
Задачи производственной практики.

Задачами производственной практики являются:
- сбор и анализ теоретического и статистического материала по исследуемой проблеме; 

- закрепление навыков проведения статистического анализа по исследуемой проблеме; 

- выработка на основе проведенного анализа обоснованных и убедительных предложений по решению исследуемой проблемы; 

- закрепление навыков компьютерной обработки текстовой информации и обработки экономической информации на основе табличных процессоров. 

(Указываются конкретные задачи производственной практики, соотнесенные с видами и задачами профессиональной деятельности)
3.
Место производственной практики в структуре ООП бакалавриата 

Производственная практика закрепляет знания по гуманитарному, социальному и экономическому циклу (Б.1), полученные в процессе изучения теоретических курсов, а именно – институциональной экономики, социологии, введения в специальность, истории государственного управления, деловых коммуникаций в сфере государственного и муниципального управления, основ делопроизводства и документооборота. Она базируется на широком использовании знаний, полученных в процессе изучения дисциплин математического и естественно-научного цикла (Б.2), а именно – информационные технологии в государственном и муниципальном управлении, статистика, мониторинга социально-экономической ситуации территории, баз данных в государственном и муниципальном управлении, основ математического моделирования социально-экономических процессов. По дисциплинами профессионального цикла (Б.3) – система государственного и муниципального управления, государственные и муниципальные финансы, инвестиционный менеджмент территорий, маркетинг территорий, социология управления, государственное регулирование экономики.
Производственная практика призвана систематизировать, обобщить и закрепить полученные студентами теоретические знания, научить применять полученные знания на практике, способствовать развитию у студентов навыков в проведении самостоятельных научных исследований.
В процессе прохождения практики студенты должны научиться находить, анализировать и обобщать статистические данные, обрабатывать их с помощью пакетов прикладных программ «Statistica», «Ехсеl», и разрабатывать комплекс мероприятий по решению исследуемой проблемы. 
Успешное прохождение данной практики является залогом грамотного написания выпускной квалификационной работы.
(Указываются циклы (разделы) ООП, предметы, курсы, дисциплины, учебные практики, на освоении которых базируется данная практика. Дается описание логической и содержательно-методической взаимосвязи данной практики с другими частями ООП.
Указываются требования к «входным» знаниям, умениям и готовностям обучающегося, приобретенным в результате освоения предшествующих частей ООП и необходимым при освоении данной практики.
Указываются те теоретические дисциплины и практики, для которых прохождение данной практики необходимо как предшествующее).
4.
Формы проведения производственной практики
Производственную практику студенты проходят индивидуально, в органах государственного управления и местного самоуправления Тверской области. В форме консультаций со специалистами и руководителями подразделений; непосредственной работы с гражданами под руководством руководителя практики, либо в форме научно-исследовательской работы, состоящей в сборе информации, характеризующей деятельность предприятия.
(Указываются формы проведения практики. Например, полевая, лабораторная, заводская, архивная и т.д.).
5.
Место и время проведения производственной практики
Место проведения практики –органы государственного управления и местного самоуправления Тверской области
Время проведения практики – 6семестр.

(Указываются место проведения практики, объект, организация и т.д. Указывается время проведения практики).
6.
Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения производственной практики
В результате прохождения данной производственной практики обучающийся должен приобрести следующие практические навыки, умения, универсальные и профессиональные компетенции:

общекультурные: 

Стремление работать на благо общества (ОК-1);
Способность к работе в коллективе, исполняя свои обязанности творчески и во взаимодействии с другими членами коллектива (ОК-10).
профессиональные компетенции (ПК):
Умение определять приоритеты профессиональной деятельности, эффективно исполнять управленческие решения (ПК-2);
Способность анализировать состояние систем и процессов при сопоставлении с передовой практикой (ПК-20);
Способность выявлять информацию, необходимую для принятия решений, при получении «обратной связи» в профессиональной деятельности (ПК-34);
Способность к взаимодействиям в ходе служебной деятельности в соответствии с этическими требованиями к служебному поведению (ПК-35);
Умение осуществлять вспомогательное обеспечение исполнения основных функций в органах государственной власти, местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях, их административных регламентов (ПК-47);
Способность оценивать свое место в технологии выполнения коллективных задач (ПК-50);
Умение эффективно взаимодействовать с другими исполнителями (ПК-51);

            Дополнительно к компетенциям, предусмотренным в ФГОС ВПО по направлению подготовки 080200.62 Менеджмент профиль Государственное и муниципальное управление (квалификация (степень) «бакалавр») в результате прохождения производственной практики формируются следующие компетенции:
индивидуальный поиск статистических данных и литературы для научной работы;

техника работы с научным текстом;

анализ источников литературы; 

составление научно-исследовательского текста.

(Указываются практические навыки, умения, универсальные и профессиональные компетенции, приобретаемые на данной практике).
7.
Структура и содержание производственной практики
Общая трудоемкость производственной практики составляет 2 зачетные единицы 72 часа.
Перечень индивидуальных нормированных заданий

	№ п/п
	Наименование разделов программы
	Объем работы

н/час

	1
	Система управления в организации
	40

	2
	Организационная структура управления


	40

	3
	Кадровое обеспечение системы управления
	40

	4
	Организация взаимодействия с внешней средой


	56

	Итого
	176


Нормированное задание №1
Система управления в организации

	№
	Содержание
	Объем работы в н/час
	Сроки выполнения
	Форма отчета
	Оценка

	
	
	
	начало
	окончание
	
	

	1
	Изучить предмет деятельности структурного звена по месту прохождения практики.
	10
	
	
	отчет
	

	2
	Сформулировать основные функции структурного звена в системе государственного и муниципального

управления.
	8
	
	
	отчет
	

	3
	Изучить документы, отражающие статус структурного звена.
	10
	
	
	отчет
	

	4
	Изучить полномочия структурного звена в соответствии со сложившейся традицией.
	12
	
	
	отчет
	

	Итого
	40
	
	
	отчет
	


Нормированное задание №2

Организационная структура управления
	№
	Содержание
	Объем работы в н/час
	Сроки выполнения
	Форма отчета
	Оценка

	
	
	
	начало
	окончание
	
	

	1
	Изучить состав структурных звеньев организации по направлениям управленческой деятельности (горизонтальная структура).
	20
	
	
	отчет
	

	2
	Изучить иерархию организации (вертикальная структура).
	20
	
	
	отчет
	

	Итого
	40
	
	
	отчет
	


Нормированное задание №3

Кадровое обеспечение системы управления

	№
	Содержание
	Объем работы в н/час
	Сроки выполнения
	Форма отчета
	Оценка

	
	
	
	начало
	окончание
	
	

	1
	Изучить должностной состав работников организации по месту прохождения практики.
	12
	
	
	отчет
	

	2
	Изучить квалификационный состав работников организации.

а) образование

б) опыт работы
	16
	
	
	отчет
	

	3
	Изучить выборочно должностные регламенты или перечень требований к работникам высшего, среднего и начального звена управления.
	12
	
	
	отчет
	

	Итого
	40
	
	
	отчет
	


Нормированное задание №4

Организация взаимодействия с внешней средой
	№
	Содержание
	Объем работы в н/час
	Сроки выполнения
	Форма отчета
	Оценка

	
	
	
	начало
	окончание
	
	

	1
	Изучить процедуру взаимодействия организации по месту прохождения преддипломной практики с внешней средой.

а) с населением

б) с органами федеральной власти

в) с органами власти субъекта федерации

г) с органами местного самоуправления

д) со СМИ

е) с общественными организациями.
	32
	
	
	отчет
	

	2
	Дать характеристику взаимоотношения организации с внешней средой с позиции реализации функционального назначения организации.
	24
	
	
	отчет
	

	Итого
	56
	
	
	отчет
	


Примечание: к видам учебной работы на производственной практике могут быть отнесены: ознакомительные лекции, инструктаж по технике безопасности, мероприятия по сбору, обработке и систематизации фактического и литературного материала, наблюдения, измерения и др., выполняемые как под руководством преподавателя, так и самостоятельно.
8.
Образовательные, научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые на производственной практике 

Проведение научных исследований по проблемам государственного и муниципального управления предполагаются использование следующих технологий:

электронно-библиотечные системы для формирования библиографического списка литературы;
1) информационные технологии для сбора, хранения и обработки статистической и ведомственной информации;

статистические и математические методы, модели и программные средства прогнозирования и планирования процессов и явлений.
2)компьютерные справочные правовые системы «КонсультантПлюс», «Гарант» и «Кодекс» для формирования правового обеспечения исследования;

 (Указываются образовательные, научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые при выполнении различных видов работ на производственной практике).
9.
Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на производственной практике
Для обеспечения самостоятельной работы студентов на практике кафедрой и научным руководителем предполагается:

- организация, планирование и контроль за ходом практики; 

- разработка и утверждение индивидуальных планов работы студентов; 

- консультирование, оказание помощи в работе с аналитической информацией; 

- помощь в выборе методов и инструментов проведения научного исследования; 

- проверка аналитических материалов и отчётов студентов о прохождении производственной практики.
10.
Формы итоговой аттестации 
Составление и защита отчета, время проведения аттестации 6-й семестр.
(Указываются формы отчетности по итогам практики (составление и защита отчета, собеседование, дифференцированный зачет и др. формы аттестации. Указывается время проведения аттестации).
11.
Учебно-методическое и информационное обеспечение производственной практики
а) основная литература:
1. Айвазян С.А., Мхитарян В.С. Прикладная статистика и основы эконометрики: учебник. М.: ЮНИТИ, 2009
2. Алексеев А.Н. Исследование систем управления. М., 2010. 

3. Басовский Л. Е. Прогнозирование и планирование в условиях рынка : учеб. пособие / Л. Е. Басовский. - Москва : ИНФРА-М, 2012. - 258, [1] с. : табл. - (Высшее образование).

4. Герчук Я.П. Графические методы в статистике. М.: Статистика,2009
5. Государственная служба: организация управленческой деятельности : учебное пособие. - 2-е изд., стер. - Москва : КноРус, 2011. - 253 с. : ил., табл   

6. Гуменюк В.Е. и др.Единый государственный регистр предприятий и организаций (ЕГРПО), его развитие и статистическое применение: Учебно-методическое пособие. М., 2009

7. Гусаров В.М. Статистика; учебник, М.: ЮНИТИ, 2009

8. Гурьев В.И. Основы социальной статистики. – М.: Финансы и статистика, 2009

9. Вечканов Г. С. Экономическая теория  / Г. С. Вечканов. –  СПб.: Питер, 2009. – 448 с.

10. Даниленко Л. Н. Мировая экономика : учеб. пособие / Л. Н. Даниленко. – М.: КноРус, 2010. – 320 с.
11. Зрелов А. П. Налоги и налогообложение / А. П. Зрелов. – М.: Юрайт, 2010. – 420 с.
12. Информационные системы и технологии управления / под ред. Г. А. Титоренко. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2010. – 592 с.
13. Качур О. В. Налоги и налогообложение / О. В. Качур. – М.: Кнорус, 2010. – 304 с.

14. Конституционное право России. Учебный курс: учеб пособие: в 2 т. / С.А. Авакьян – 4-е изд., перераб. и доп. М., Норма, 2010.

15. Кормишкин Е. Д., Филиппова Р. А., Егина Н. А. Мировая экономика. (Электронный учебно-методический комплекс) / Электронные учебники МГУ им. Н. П. Огарева. – Режим доступа: http //do.mrsu.ru.
16. Кузьбожев Э. Н. Экономическая география и регионалистика (история, методы, состояние и перспективы размещения производительных сил) : учебное пособие для студентов вузов. - Москва : Юрайт : ИД Юрайт, 2010. - 540 с. : ил.

17. Лукичева Л. И. Управленческие решения: учеб./Л. И. Лукичева, Д. Н. Егорычев ; под ред. Ю. П. Анискина. – 4-е изд., стер. - М.:Омега-Л,2009.
18. Майбуров И. А. Налоги и налогообложение / И. А. Майбуров. – М.: ЮНИТИ, 2010. – 560 с.

19. Мелкумов Я.С. Социально-экономическая статистика: Учебное пособие. – М.: ИНФРА-М, 2010
20. Мировая  экономика : учеб. / под ред. И. П. Николаевой. – М. : Проспект, 2009. – 240 с.
21. Мелкумов Я.С. Социально-экономическая статистика: Учебное пособие. – М.: ИНФРА-М, 2010
22. Организационное поведение: учебник для вузов / Под ред. Г.Р. Латфуллина, О.Н. Громовой. – 2-е изд., доп. и перераб. – М. (и др.).: Питер, 2010. 

23. Региональная экономика : учебник для студентов вузов, обучающихся по экономическим специальностям : для студентов вузов, обучающихся по специальностям экономики и управления (080100) / под ред. проф. Т. Г. Морозовой. - 4-е изд., перераб. и доп. - Москва : ЮНИТИ, 2010 . - 526 с.
24. Серов В.М. Инвестиционный менеджмент: Учеб. пособие. – М.:ИНФРА-М, 2010. – 272 с.

25. Система ГАРАНТ ЭКСПЕРТ 2010. Новые возможности для эффективной работы / В. Кузнецова, Ю. Пивоваров и др. – М.: ООО «НПП «ГАРАНТ-СЕРВИС», 2010. – 164 с.

26. Экономическая теория: учебник / Под ред. А. И. Добрынина, Л. С. Тарасевич. –  СПб.: Питер, 2009. – 560 с.
27. Яновский В.В., Кирсанов С.А. «Государственное и муниципальное управление» ЗАО МЦФЭР, 2010.

б) дополнительная литература:
1. Абель Э., Бернанке Б. Макроэкономика / Э. Абель, Б. Бернанке –  СПб.: Питер, 2008 – 768 с. 
2. Алехин Б. И. Государственный долг: учеб. пособие / Б. И. Алехин. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2004. – 335 с.
3.  Асаул А. Н. Экономика недвижимости: учебник / А. Н. Асаул; 2-е изд. – СПб.: Питер, 2008. – 622 с.
4. Афанасьев М. П. Модернизация государственных финансов / М. П. Афанасьев. – 2-е изд. – М.: ГУ ВШЭ, 2008.

5. Бузырев В. Б. Экономика жилищной сферы / В. В. Бузырев, В. С. Чекалин – М: ИНФРА-М, 2001. – 254 с.

6. Вардомский Л. Б. Внешнеэкономическая деятельность регионов России /          Л. Б. Вардомский, Е. Е. Скатерщикова; под общ. ред. В. Г. Глушковой. – М.: АРКТИ, 2002. – 320 с.

7. Вебер М. История хозяйства. Биржа и ее значение / М. Вебер; пер. с нем. под ред. И. Гревса; коммент. Н. Саркитова. – М.: Кучково поле: Гиперборея, 2007. – 432 с. 

8. Гальперин В. М. Микроэкономика: в 2 т. / В. М. Гальперин. – СПб.: Экономическая шк., 2006. – Т.2. – 504 с.
9. Голуб Л. А. Социально-экономическая статистика / Л. А. Голуб. – М.: ВЛАДОС: ИМПЭ им. А.С. Грибоедова, 2003. – 270 с.

10. Горемыкин В. А. Экономика недвижимости / В. А. Горемыкин; 4-е изд., перераб. и доп. – М.: Высшее образование, 2007. – 655 с. 

11. Дегтярева О. И. Биржевое дело / О. И. Дегтярева. – М.: Магистр, 2007. – 623 с. 

12. Джобава Н. А. Государственное регулирование малого предпринимательства: [монография] / Н. А. Джобава. – СПб.: ИД СПбГУ, 2004. – 112 с.

13. Довдиенко И. В. Ипотека. Управление. Организация. Оценка. / И. В. Довдиенко. – М.: ЮНИТИ, 2005. – 464 с.

14. Ефимова М. Р. Практикум по социальной статистике / М. Р. Ефимова. – М.: Финансы и статистика, 2005. – 416 с.
15. Ефимова М. Р. Социальная статистика / Под ред. М. Р. Ефимовой. – М.: Финансы и статистика, 2007. – 560 с.

16. Жеребин В. М. Уровень жизни населения: Основные категории, характеристики и методы оценки / В. М. Жеребин; Рос. акад. естеств. наук, Ин-т социально-экон. проблем народонаселения РАН, Всерос. заоч. финансово-экон. ин-т. – М.: ЮНИТИ, 2002. – 592 с.

17. Ибадова Л. Т. Финансирование и кредитование малого бизнеса в России: правовые аспекты / Л. Т. Ибадова; РАН, Ин-т государства и права. – М.: Волтерс Клувер, 2006. – 257 с.

18. Иванова В. Н. Управление занятостью населения на местном уровне /                В. Н. Иванова. – М.: Финансы и статистика, 2002. – 190 с.

19. Игнатов В. Г. Экология и экономика природопользования / В.Г. Игнатов. – Ростов н/Д: Феникс, 2003. – 512 с.
20. Инвестиции / Под ред. Г. П. Подшиваленко. – М.: КноРус, 2008. – 485 с.

21. Киреев Н. Г. Экономика и природная среда / Н.Г. Киреев. – М.: Агар:Рандеву-АМ, 1999. – 173 с.
22. Корчагин Ю. А. Инвестиции: теория и практика / Ю. А. Корчагин. – Ростов н/Д: Феникс, 2008. – 509 с.
23. Курс социально-экономической статистики / Под ред. М. Г. Назарова; 6-е изд., испр. и доп. – М.: Омега-Л, 2007. – 984 с.
24. Лапуста М. Г. Малое предпринимательство / М. Г. Лапуста. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ИНФРА-М, 2007. – 555 с.

25. Макроэкономика: учебник / [ред. Г. П. Овчинников, Е. Б. Яковлева]. – СПб.: Поиск, 2006. – 367 с.
26. Массеров Д. А. Экология и экономика природопользования / Д. А. Массеров. – Саранск: [Референт], 2006. – 103 с.
27. Мелкумов Я. С. Социально-экономическая статистика / Я. С. Мелкумов. – М.: ИНФРА-М, 2008. – 236 с.
28. Нестандартная занятость в российской экономике. Гос. ун-т Высш. шк. Экономики / Под ред. В. Е. Гимпельсона, Р. И. Капелюшникова. – М.: ГУ ВШЭ, 2006. – 400 с.
29. Пансков, В. Г. Налоги и налоговая система РФ / В. Г. Пансков. – М.: Финансы и статистика, 2007. – 464 с.

30. Пермяков Р. С. Основы государственного управления природопользованием: учебное пособие / Р. С. Пермяков; Под ред. А. Д. Урсула; Рос. акад. гос. службы при Президенте РФ. – М.: Изд-во РАГС, 2005. – 226 с.
31. Природопользование / Э. А. Арустамов, [и др.];  Изд. 8-е, перераб. и доп. – М.: Дашков и К°, 2007. – 295 с.

32. Райзберг Б. А. Государственное управление экономическими и социальными процессами / Б. А. Райзберг. – М.: ИНФРА-М, 2008. – 382 с.

33. Рынок труда и занятость: современные проблемы теории и практики. Рос. акад. гос. службы при Президенте России / Под общ. ред. Н. А. Волгина, В. И. Плакси. – М.: Изд-во РАГС, 2005. – 162 с.

34. Рябушкин Б. Т. Основы статистики финансов / Б. Т. Рябушкин. – М: Финстатинформ, 1997. – 81 с. 

35. Савицкая Г. В. Анализ хозяйственной деятельности предприятий АПК /             Г. В. Савицкая; 7-е изд., испр. – М.: Новое знание, 2007. – 680 с.
36. Сафронова В. М. Прогнозирование и моделирование в социальной работе /      В. М. Сафронова. – М.: Издательский центр «Академия», 2002. – 192 с. 
37. Слаповский А. И. Качество жизни / А.И. Слаповский. – М.: Вагриус, 2004. – 352 с.

38. Социально-экономическая статистика / Под ред. Б. И. Башкатова. – М.: ЮНИТИ, 2002. – 704 с.

39. Старовойтова Л. И. Занятость населения и ее регулирование / Л. И. Старовойтова. – М.: Асаdemia, 2001. – 190 с. 
40. Статистика рынка товаров и услуг / Под ред. И. К. Беляевского; 2-е изд., перераб. доп. – М.: Финансы и статистика, 2002. – 655 с.

41.  Статистические методы прогнозирования на основе временных рядов /           Ю. В. Сажин, А. В. Катань, В. А Басова, Ю. В. Сарайкин. – Саранск: Изд-во Мордов. ун-та, 2000. – 116 с. 

42. Страхование / Под ред. Г. В. Черновой. – М.: Велби: Проспект, 2007. – 425 с.
43. Суринов А. Е. Статистика доходов населения / А. Е. Суринов. – М.: Финстатинформ, 2002. – 238с.

44. Финансы и финансовая система России / С. С. Артемьева [и др.]. – Саранск: Изд-во Мордов. ун-та, 2004. – 152 c.

45. Халафян А. А. Statistica 6. Статистический анализ данных / А. А. Халафян. – М.:[image: image1.png]


 Издательство: Бином, 2010 г. – 528 с.
46. Чапек В. Н. Малое предпринимательство в России / В. Н. Чапек. – Ростов н/Д: Феникс, 2006. – 283 с.

47. Шаповал А.Б. Инвестиции: математические методы / А. Б. Шаповал. – М.: ИНФРА-М: ФОРУМ, 2007. – 96 с.

48. Шевяков А. Ю. Экономическое неравенство, уровень жизни и бедность населения России: Методы измерения и анализ причинных зависимостей/ А. Ю. Шевяков. – М.: Рос. программы экон. исслед., 2001. – 84 с.

49. Экономика и управление в энергетике / под ред. Н. Н. Кожевникова. – М.: Aкадемия, 2003. – 382 с. 

50. Экономика социальной сферы. Социальная политика [Электронный ресурс]: / Гос. ун-т Высш. шк. экономики; С. В. Шишкин, С. Н. Смирнов, Т. Ю. Сидорина. – Электрон. дан. – М.: РАВНОВЕСИЕ, 2005. 
51. Экономическая статистика: учебник / Под ред. Ю.Н. Иванова. – Изд. 3-е, перераб. и доп. – М.: ИНФРА-М, 2007. – 736 с.
52. Эндре, А. Экономика природных ресурсов / А. Эндрес; Пер. под науч. ред. Н. Пахомовой и К. Рихтера. – 2-е изд. – СПб.: Питер, 2004. – 256 с.

в) программное обеспечение: 
- пакет STATISTICA;
- справочные правовые системы «Гарант», «Консультант Плюс»,     «Кодекс»;

- программа Microsoft Office Project 2007;
- программа Microsoft Office Visio 2007.

Интернет-ресурсы:

http://www.gks.ru – Федеральная служба государственной статистики; 
http://mrd.gks.ru – Территориальный орган федеральной службы государственной статистики по Республике Мордовия;
http://www.irn.ru – Индикаторы рынка недвижимости;
www.cbr.ru – Центральный банк России;
www.finam.ru – Финансовая информация; 

www.minfin.ru – Министерство финансов РФ;
www.nalog.ru – Федеральная налоговая служба РФ;
www.rts.ru – Российская торговая система;
http://www.aup.ru/ – Административно-управленческий портал;
http://www.library.mrsu.ru – Электронным каталог библиотеки Мордовского госуниверситета им. Н. П. Огарева. 

12. Материально-техническое обеспечение производственной практики
Наличие мест, соответствующим организационным и санитарно-техническим нормам и обеспечивающими проведение лабораторных занятий, предусмотренных учебной программой, из расчета одного обучаемого за компьютером.
(Указывается необходимое для проведения производственной практики материально-техническое обеспечение. Например: полигоны, лаборатории, специально оборудованные кабинеты, измерительные и вычислительные комплексы, транспортные средства, бытовые помещения, соответствующие действующим санитарным и противопожарным нормам, а также требованиям техники безопасности при проведении учебных и научно-производственных работ).
Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВПО и с учетом
рекомендаций ПрООП ВПО по направлению и профилю подготовки.

Автор (ы)    
Рецензент (ы)


Программа
одобрена
на
заседании
(Наименование уполномоченного органа вуза (УМК, НМС,   Ученый совет)
от
года, протокол №
.

Приложение № 1.

Титульный лист отчета по учебной практике.

Министерство образования и науки РФ

Федеральное государственное бюджетное

 образовательное учреждение 

высшего образования

«Тверской государственный университет»

Факультет управления и социологии

Кафедра государственного управления

Отчет

по производственной практике

студента(ки)___________________________________________

                         



ФИО

факультета управления и социологии, специальности «Государственное и муниципальное управление»

__4__го курса___________ группы

наименование организации

        подпись студента

Руководитель

практики от кафедры 

государственного управления

(должность, ученое звание, ученая степень, ФИО, подпись)

Руководитель

практики  от организации

(должность, ФИО, подпись, печать)

Тверь, 2016
Приложение № 2.

Карточка дифференцированной оценки.

студента(ки)_______________________________ _____ курса ______группы

	№
	Учитываемые показатели
	Оценка

в баллах

	
	I. Оценка за прохождение практики


	Оценка, подпись, печать (организация) 

	1.
	Посещаемость базы практики и выполнение правил внутреннего распорядка.
	Оценка, подпись, печать (организация) 

	2.
	Полнота выполнения программы практики и индивидуальных заданий руководителя практики от организации.
	Оценка, подпись, печать (организация) 

	Итоговая оценка            Оценка, подпись, печать (организация)
        

	
	II. Оценка за отчет и его защиту.
	

	1.
	Оценка за оформление отчета производственной практики, качество выполнения практических заданий и качество оформления результатов выполнения индивидуального задания.
	

	2.
	Защита отчета (доклад практиканта, отзывы руководителя практики, ответы на вопросы)
	

	Итоговая оценка



	Итоговая оценка по практике


Подписи членов комиссии_________________________________________
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